OBTENCION ON LINE CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y
REPRESENTACION LEGAL

PAGINA WEB DEL MINISTERIO DE LA
PRESIDENCIA/PROCEDIMIENTOS/LIBERTAD RELIGIOSA

1.-ENTRAR EN: https://mpr.sede.gob.es/categoria?idCat=100270
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* Obtener un certificado de inscripcion y representacion legal +
Verificar la validez de un certificado de inscripcién y representacion legal emitido +
Busqueda de entidades religiosas inscritas +
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2.- Sera redirigido a: https://sede.mjusticia.gob.es/es/tramites/declaracion-funcionamiento
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3.- CONPROBAR SI EL EQUIPO CUMPLE CON LOS REQUISITOS PARA REALIZAR
EL TRAMITE (opcional)
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Requisitos Sede

A continuacidn se va a realizar una comprobacidn en su equipo para verificar si dispone de los elementos dptimos para realizar el tramite Declaracion
de funcionamiento (representantes legales)
Se recomienda, no obstante, probar a realizar la én electrd d di del resultado de la comprobacién.

CONFIGURACION DETECTADA

Se denda | d para realizar
especialmente con navegadores Chrome y Firefor.

Puede descargar la Gitima version desde este enlace

Consultar las configuraciones recomendadas.

s recomendabile La instalacion | Gitima version de esta aplicacion para Ly
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La configuracién actual de su equipo cumple la condiciones -

4.- ENTRAR EN “OBTENER UN CERTIFICADO DE INSCRIPCION Y
REPRESENTACION LEGAL” -TRAMITACION CON CLAVE-
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Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le de forma
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DNle / Certificado Cl@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
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5.- ELEGIR EL METODO DE IDENTIFICACION:

a.- Mediante el Certificado electréonico o DNI electrdnico de alguna de las
personas fisicas que ostenten |la Representacion legal de la entidad religiosa,
inscritas en el Registro de Entidades Religiosas.

b.- En el caso de no disponer de ellos, se puede acceder mediante “Clave
Pin” o “Clave permanente”.

6.- SUPUESTO I: Mediante el Certificado electréonico o DNI electrénico de
alguna de las personas fisicas que ostenten la Representacion legal de la
entidad religiosa.

En primer lugar, figuran los datos del solicitante y después las entidades religiosas a las que
pertenece como representante legal. Si no figura alguna entidad o casa de la que sea
representante legal puede ser bien porque la entidad o casa esté pendiente de alguna
modificacion registral bien porque el NIF o algun dato del representante legal se encuentre
mal grabado o sin grabar en el Registro, para lo cual deberd ponerse en contacto con el
Registro (registro.religiosas@mpr.es).

7.- PINCHAR SOBRE LA ENTIDAD RELIGIOSA DE LA QUE SE QUIERA OBTENER
EL CERTIFICADO.
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Datos del solicitante

NIF/MIE: 51356
Mombre: PEDRG

Apellicos: ALVA

Entidades Religiosas a las que pertenece como Representante Legal
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8.- PICHAR SOBRE EL CUADRO “OBTENER CERTIFICADO"”.

La aplicacion emite el certificado de inscripcion y representacion legal en
formato pdf y con un cdédigo seguro de verificacion que es valido ante
cualquier administracion.
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SUPUESTO II: No se dispone de Certificado digital ni DNI electrdonico y se tiene
que acceder mediante Clave Pin o Clave permanente.

Toda la informacion necesaria para la obtencion de las claves se obtiene
pinchando en el campo “REGISTRARSE” del icono “clave pin” y “clave
permanente”.

Una vez que se dispone de la “clave pin” o de la “clave permanente” hay que
pinchar en el campo “ACCEDER” para poder obtener el Certificado siguiendo
los pasos indicados en el supuesto I.
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Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Gi@ve, se le de forma

DNle / Certificado Ci@ve PIN Cl@ve permanente Ciudadanos UE
electrénico

( Acceder > Acceder > ) ( Acceder > )

Breve resumen sobre la clave permanente y clave pin:

A.- Cl@ve Permanente Es un sistema de autenticacion disefado para personas que
necesitan acceder frecuentemente a los servicios electronicos de la Administracion. Se basa
en el uso de un codigo de usuario, su DNI o NIE, y de una contrasefia que se establece en el
proceso de activacion y que sélo debe ser conocida por ti. Para acceder al proceso de
activacién es necesario que previamente te hayas registrado en el sistema.

Para los servicios de administracion electrénica que requieran un nivel de seguridad

elevado, el sistema refuerza la autenticacion con la solicitud de introduccion de un codigo
numérico de un solo uso (One Time Password, OTP) que se envia previamente por mensaje
SMS a tu teléfono mavil.
Registro Nivel Basico. Si no dispones de certificado electrénico, puedes registrarte por
Internet, solicitando la carta de invitacion, que sera enviada por correo postal a tu domicilio
fiscal, y completando el registro con el codigo Seguro de Verificacion (CSV) que consta en
la carta.



B.- Cl@ve PIN _Es una forma de realizar tramites por Internet con una validez
limitada en el tiempo y que se puede renovar cada vez que necesitemos. Este sistema de
identificacion electronica esta basado en el uso de un codigo elegido por el usuario y un PIN
comunicado al teléfono mediante la app Cl@ve PIN o con un mensaje SMS.

Es obligatorio registrarte previamente en el sistema.

Ventajas que nos ofrece:
o Es muy sencillo, no es necesario recordar una contrasefia de forma permanente
e Suvalidez es limitada en el tiempo, lo que hace que sea méas seguro.

Obtencion de Cl@ve PIN. Una vez registrados tenemos que obtener un Cl@ve PIN para
acceder a los tramites. Por tu seguridad, el PIN que vas a recibir s6lo puede ser utilizado
una vez. Puedes obtener tu PIN de dos formas, aunque te recomendamos utilizar la
aplicacion Cl@ve PIN para dispositivos moviles:

o Desde nuestro dispositivo movil
e A través de Internet
Entra en la Sede Electronica de la Agencia Tributaria

C.- OBTENCION DE LAS CLAVES PRESENCIALMENTE

Puedes registrarte presencialmente en una Oficina de Registro (Agencia Tributaria,
Entidades Gestoras y Servicios Comunes de la Seguridad Social...) aportando la
siguiente informacion:

Para el Registro presencial en Cl@ve sera imprescindible la presencia fisica de la
persona a quien se haya de registrar.

Aunque inicialmente funcionaran como Oficinas de Registro la red de oficinas de la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria y de las Entidades Gestoras y Servicios
Comunes de la Seguridad Social, se podra ampliar la red de Oficinas de Registro con
aquellos organismos publicos que dispongan de despliegue territorial y cumplan
los requisitos técnicos necesarios establecidos.

En este sentido, el Registro presencial en Cl@ve se puede realizar también en la Red
de oficinas de Informacion y Atencién al Ciudadano de las Delegaciones de Gobierno, asi
como en la Red de oficinas del Servicio Publico de Empleo Estatal.

La relacion de Oficinas de Registro se puede encontrar en el Portal de Acceso
General® . En el buscador marca la opcion Cl@ve. No olvides marcar esa opcion porgue Si
no se muestran todas las oficinas de registro, también las que no son de Cl@ve.

Importante: Algunas oficinas de registro requieren cita previa.
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